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APRESENTACAO

A Universidade detém, entre suas fundamentais missdes, a
responsabilidade da produgio de conhecimentos através da pesquisa.
Para que esses conhecimentos gerados, em qualquer area, possam ser
satisfatoriamente usufruidos, é necessario que a informagio seja ade-
quadamente registrada, uma vez que a organizagio, publicagio e disse-
minagio promovem a comunicagdo cientifica, disponibilizando social-
mente os estudos académicos.

E mister considerar que a importincia da qualidade das pu-
blicagdes e, naturalmente, a credibilidade de seus autores facilitam o re-
passe das informacdes a clientela interessada. Todavia, somente a cuida-
dosa elaboragio do texto cientifico e da apresentagio grafica poderdo
favorecer melhor assimilagio por parte dos leitores, da matéria apresen-
tada a eles.

Assim, a normalizacio de trabalhos cientificos, no ambito
de uma Institui¢do de Ensino Superior (IES), vem facilitar o entendi-
mento dos textos e propiciar o intercambio de informagio, uma vez
que as normas sdo ferramentas que valorizam o contetido desses tra-
balhos, tornando-os tecnicamente mais proveitosos a comunidade aca-
démica.

Este livro Producio Cientifica na Universidade: normas para
apresentagdo foi concebido como um guia para o estilo adequado a apre-
sentacdo de trabalhos formais como trabalhos de conclusio de curso
(TCC’s), monografias, dissertacdes e teses, nas areas da educagdo, cién-
cias naturais e tecnologicas, biologicas e da sadde.

Trata-se de um trabalho de autoria de Marise Teles Condurt
e Maria da Conceigdo Ruffeil Moreira que surge para suprir uma lacu-
na, servindo como instrumento pratico para elaboragio padronizada
de forma simples de documentos cientificos no ambito da Universidade

do Estado do Para (UEPA).



A Pro6-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagio espera que a
presente publicagdo atenda as expectativas de seus usuarios, e agradece
a colaboragdo das professoras Elizabeth Pesséa Gomes da Silva e Maria
do Rocio Rodi Gongalves.

Prof. Dr. Silvio Romero Buarque de Gusmio
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Marise Teles Condurti/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

1 INTRODUCAO

A normalizagio de trabalhos académicos e técnico-cientificos per-
mite simplificar, racionalizar os métodos e as técnicas e unificar os pro-
dutos, facilitando o intercambio de informacdes.

Algumas institui¢des nacionais e internacionais sio responsaveis
pela defini¢do de normas, de modo a se obter um padrio na apresenta-
¢do dos escritos, identificando-se mais facilmente a informacio, inde-
pendente da lingua em que estiver o documento.

O principal organismo de normalizagdo mundial é a Organizagio
Internacional de Normalizagio (ISO) e, no Brasil, é a Associagio Brasi-
leira de Normas Técnicas (ABNT).

O estilo da redagio de documentos técnico-cientificos e académi-
cos apresenta caracteristicas proprias, diferindo do utilizado em outros
tipos de composi¢do, como a literaria, a jornalistica e a publicitaria.

Os trabalhos técnico-cientificos, como os livros, revistas etc. sio
estruturados para facilitar o acesso a informagio, enquanto os traba-
lhos académicos sdo direcionados para a obtengio de titulagio ou para
atender as exigéncias da vida universitaria.

Assim, a elaboragio de um trabalho académico tem importancia
fundamental na formagio profissional do aluno, pois desenvolve a ca-
pacidade de sintese e visdo critica de um fato ocorrido, de um texto lido
ou de uma pesquisa realizada.

Neste sentido, com o objetivo de auxiliar a comunidade da UEPA
na elaboragido e estruturagio de seus trabalhos, sio apresentadas no
livro as regras e recomendagdes das Normas da ABNT para normaliza-
¢io de documentos académicos.

A divisdo deste livro em doze partes, com os elementos pré-textu-
als, textuais e pos-textuais, é voltada a apresentagdo do trabalho acadeé-
mico, objeto da Norma Brasileira (NBR) 14724 - Informagio e docu-
mentacio - Trabalhos académicos - Apresentagio e das normas com-
plementares vigentes.

Portanto, os temas aqui abordados tém aplicagio em trabalhos de
conclusio de curso de graduagio e especializagio, de iniciagdo cientifi-

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 15
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ca, de dissertagio de mestrado e de tese de doutorado, tendo como obje-
tivo principal simplificar e agilizar o uso da informagdo de forma padro-
nizada e organizada nos trabalhos académicos produzidos na UEPA.

16 Producao cientifica na universidade: normas para apresentacao



Marise Teles Condurti/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira
2 TIPOS DE TRABALHOS: DEFINICOES

Segundo a Associagio Brasileira de Normas Técnicas (2002¢),
os trabalhos académicos podem, de acordo com o grau pretendido,
ter as seguintes denominagdes e definigdes:

&
Tese

Documento com resultado de trabalho experimental ou estu-
do cientifico de tema tnico e bem delimitado, elaborado com
base em investigacio original. E feito sob a coordenacio de um
orientador (doutor) e visa a obteng¢io do titulo de doutor e li-
vre-docente’.

€ Dissertagio

Documento com resultado de trabalho experimental ou estu-
do retrospectivo, com tema Gnico e bem delimitado, com o ob-
jetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evi-
denciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto
e a capacidade de sistematizagdo do candidato, tendo a coorde-
nacdo de um orientador (doutor), visando a obtencio do titulo
de mestre.

“ Trabalho de Conclusio de Curso (TCC)
Documento com resultado de estudo, expressando conhecimen-
to do assunto escolhido, que deve ser do curso de graduacio
ou especializagio, disciplina, programa e outros ministrados,
sob a coordenagio de um orientador. O TCC para o curso de
especializagdo visa a obtengio do titulo de especialista.

! De acordo com Ferreira (1986, p. 605), o “docente-livre [é 0] titulo, obtido mediante
concurso, que habilita a reger certos tipos de curso e/ou a examinar em concursos para
magistério superior”.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 17
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“ Trabalho de Iniciacio Cientifica
Documento com resultado de pesquisa cientifica, desenvolvido
no ambito da graduagio, com a supervisio de um professor/
orientador (CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVI-
MENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO, 2003).

18 Producao cientifica na universidade: normas para apresentacao
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3 TRABALHOS ACADEMICOS: NORMAS DA ABNT

A primeira norma brasileira para orientagio de trabalhos académicos
somente foi publicada em 2001, sendo que até essa data nio existia padroni-
zagdo oficial neste tipo de documento.

A Norma Brasileira (NBR) 14724, intitulada Informagio e docu-
mentagio - Trabalhos académicos - Apresentagio, de 2001, foi reeditada
com o mesmo titulo e nimero, em agosto de 2002, valida a partir de 29 de
setembro de 2002, com a finalidade de estabelecer os principios gerais da
elaboragio de trabalhos académicos (teses, dissertacdes e outros), visando
sua apresentagio a banca, comissio examinadora de professores, especia-
listas designados e/ou outros das IES. Essa Norma é complementada pelos
seguintes documentos:

“ NBR 6023 - Informagio e documentagio

Referéncias - Elaboragio (08/2002)

Especifica os elementos a serem incluidos em referéncias. Fixa os
elementos das referéncias e estabelece conveng¢des para transcri-
¢do e apresentacdo da informacdo originada do documento, e/ou
outras fontes de informagio. Orienta a preparacgio e compilagio
de referéncias de material utilizado para a produgio de documen-
tos e para inclusdo em bibliografias, resumos, resenhas, recensoes
e outros. 24p.

“ NBR 6024 - Informagio e documentagio
Numeragio progressiva das secdes de um documento escrito -
Apresentagdo (05/2003)
Estabelece um sistema de numeragido progressiva das se¢des de
documentos escritos, de modo a expor numa seqiiéncia logica o
inter-relacionamento da matéria e a permitir sua localizagio. 3p.

“ NBR 6027 - Informagio e documentagio
Sumario - Apresentagio (05/2003)
Estabelece os requisitos para apresentacio de sumario de docu-
mentos, que exijam visdo de conjunto e facilidade de localizagio
das secdes e outras partes. 2p.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 19
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€ NBR 6028 - Informagio e documentagio

Resumo - Apresentagdo (11/2003)
Estabelece os requisitos para redagio e apresentagio de resumos. 2p.

€ NBR 6034 - Informagio e documentagio

Indice- Apresentagio (12/2004)
Estabelece os requisitos de apresentagdo e critérios basicos para a
elaboragdo de indice de publicagdes. 4p.

NBR 10520 - Informagio e documentagio

Apresentagio de citagdes em documentos (08/2002)

Especifica as caracteristicas exigiveis para apresentagio de citagdes
em documentos. 7p.

NBR 12225 - Informagio e Documentagio

Lombada - Apresentagio (06/2004)

Fixa as regras para apresentagdo de lombadas de livros, periédicos
e, no que couber, de outros suportes (gravagio de video, gravacio
de som etc.), aplicando-se exclusivamente a textos em caracteres
latinos, gregos ou cirilicos®. 3p.

CODIGO de Catalogacio Anglo-Americano.

2. ed. S3o Paulo: FEBAB, 1985

Estabelece método para descri¢io normalizada das matérias de bi-
blioteca. Auxilia na elaboragio ou revisio das regras de catalogagio
locais e nacionais, contribuindo para conscientizar especialistas da
necessidade de normalizacio desse processo técnico no Brasil. 2v.

FUNDA(;AO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA
E ESTATISTICA. Centro de Documentacio e Disseminacio de
Informagdes. Normas de apresentagio tabular. 3. ed. Rio de Ja-
neiro, 1993 - Estabelece as regras de apresentacio de tabelas.

2 “Relativo ao alfabeto eslavo, cuja invencao se atribui a Sao Cirilo” (DICMAXI ..., 1998).

20
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4 APRESENTACAO GRAFICA

Com o objetivo de facilitar, bem como tornar uniforme a apre-
sentagdo dos trabalhos académicos, serdo descritas, a seguir, as
especificagdes que devem ser adotadas em relagdo a:

Papel;

tipo e corpo de letra;

paginagao;

espacos;

margens;

siglas;

simbolos;

equagdes e formulas;

ilustragdes;

tabelas.

4.1 PAPEL

* Apresentagao:
Cor: branco;
formato: A4 (21cm x 29,7cm).

Utilizar apenas o anverso da folha, exceto na folha de rosto, que o
verso € destinado a ficha catalogrifica do trabalho (ver Desenho 23).

4.2 TIPO E CORPO DE LETRA

¥ Apresentagio:

Fonte: Arial;

cor: preta, exceto para as ilustragdes que poderdo ser coloridas;

tamanho: 12 para o texto;
10 para paginagio, citagdes diretas em mais de trés li-
nhas, epigrafe antecedendo texto, notas de rodapé,legendas
de ilustracdes e tabelas;

palavras estrangeiras, nomes cientificos sdo escritos em italico.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 21
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De acordo com o elemento (resumo, ficha catalograifica, citagoes
etc.), o tamanho da letra esta especificado na secio correspon-
dente deste livro.

4.3 PAGINACAO
¥ Localizacio:
Canto superior direito da folha (ver Desenho 01).

% Apresentagao:
Numeragdo seqiiencial, em algarismos arabicos.

A numeracio é colocada a partir da primeira folha da parte textual, ou

seja, na introdug¢ao, sendo que a contagem inicia na folha de rosto, con-
forme demonstrado no Desenho 01.

Os elementos pos-textuais, isto €, referéncias, glossirio, apéndices, anexos
e indices sao numerados seqiiencialmente ao texto principal.

4.4 ESPACOS

¥ Apresentagio:
Texto: 1,5 cm nas entrelinhas.

Podem variar, conforme a aplicagao no trabalho.

Deixar um espago em branco entre a numeragao € os titulos das secoes e
subsecoes.

4.5 MARGENS

% Apresentagao:
Superior e Esquerda: 3cm
Inferior e Direita: 2cm

O Desenho 2 ilustra as margens que devem ser adotadas no trabalho.

22 Producao cientifica na universidade: normas para apresentacao



Mar

Desenho 01
Indicagio de paginacio ddtedtio cientifica na universidade: normas para apresentacio 23



Marise Teles Condurt/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

senpo d02~ L N ;
TO! u%glo c1ent1ﬁca na univy rsnda C: ﬁormas al;a a) resentagao
argens para apresentacao de trabalhos académicos



Marise Teles Condurti/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

4.6 SIGLAS

¥ Apresentagio:
Primeira vez no texto: nome completo e sigla, sendo esta entre pa-

rénteses;
demais citagdes: apenas a sigla, sem o uso dos parénteses.

A Universidade do Estado do Para (UEPA) é pioneira ..............

Atualmente, na UEPA ...........................

4.7 SIMBOLOS

¥ .
Apresentagao:
No texto para representar ou substituir uma coisa.

Exemplos:
% - percentual
* _ asterisco
§ - Secao

1. paragrafo

4.8 EQUACOES E FORMULAS

¥ Apresentagio:
No texto: espago duplo nas entrelinhas;
no paragrafo: centralizadas e, se necessario, numeradas;
ocupando mais de uma linha, interromper antes do sinal de igual-
dade ou depois dos sinais de adi¢io, subtragio, multiplicagio e
divisio;
s3o destacadas no texto, a fim de facilitar a leitura (ver Desenho 03).

No Desenho 3 ¢é apresentado texto com exemplos de simbolos e
equacoes.
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4.9 ILUSTRACOES

Sio elas:
Graficos;
diagramas;
desenhos;
fotografias;
esquemas;
fluxogramas;
mapas;
organogramas;
plantas;
quadros®, entre outras.

Apresentagio:

Devem ser inseridas o mais proximo possivel do paragrafo em
que sdo citadas;

devem ser identificadas com legenda na parte inferior, com titulo
breve e claro que dispense consulta ao texto;

a identificagdo é feita em ntimeros arabicos seqiienciais, na ordem
de ocorréncia no texto, seguida da palavra designativa (grafico, diagra-
ma, desenho etc.), do titulo e/ou legenda explicativa (ver Desenho 04).

Ilustragcoes que nao estejam citadas no texto devem ser inseridas como
anexos.

3 Os quadros contém informagdes textuais.
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4.10 TABELAS

* Apresentagio:
Numeragio propria, sendo independente da numeragio atri-
buida as ilustragdes;
a identificagdo é feita em algarismos arabicos seqiienciais, na
ordem de ocorréncia no texto;
caso a tabela passe para outra pagina, nio delimitar com trago
horizontal na parte inferior. Informar, acima do cabegalho, a
direita, a palavra continua, entre parénteses. Nas paginas seguin-
tes, no canto superior, a direita, indicar a palavra continuagio (pagi-
nas do meio) ou conclusio (Gltima pagina), entre parénteses. O
cabegalho e o titulo da tabela devem constar em todas as paginas
(ver Desenhos 05 e 06).

As tabelas apresentam informacoes trabalhadas estatisticamente.
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5 NUMERACAO DAS SECOES

Elemento obrigatorio, estabelecido pela norma NBR 6024.
Evidencia a sistematizagdo do contetido do trabalho, com a numera-
¢ao das partes do texto em divisdes e subdivisOes (ver Desenho 07).
¥ Apresentagio:
Niameros em algarismos arabicos;
o indicativo de se¢do é alinhado na margem esquerda, seguido de
espaco e respectivo titulo;
os titulos das se¢Oes primarias, por serem as principais divisdes de
um texto, devem 1niciar em folha distinta;
os titulos das se¢des sio destacados gradativamente no texto e, de
forma 1déntica, no sumario;
quando for necessario enumerar os assuntos de uma se¢io que
nio possua titulo, estes devem ser divididos em alineas*, as quais
sio indicadas por letra mintscula e paréntese, separada uma da
outra por ponto e virgula:
a);
b);
c).
Limitar a numeragdo progressiva até a se¢io quinaria:
Primarias: 1, 2, 3 etc.;
secundarias: 2.1, 3.1 etc.;
terciarias: 2.1.1, 3.1.1 etc.;
quaternarias: 2.1.1.1, 3.1.1.1 etc.;
quinarias: 2.1.1.1.1, 3.1.1.1.1 etc,;

Todas as secoes devem conter texto relacionado a elas.

Nas paginas do trabalho, a partir do resumo, devera ser colocado, no alto
da pagina, a indicacio do nome do autor e titulo (cabegalho), conforme
ilustrado no Desenho 08.

* Alinea é uma linha escrita que marca a abertura de novo parigrafo, indicada por uma
letra seguida de paréntese (FERREIRA, 19806).
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Desenho 08
Cabecalho
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6 ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

As teses, dissertacdes e outros trabalhos académicos sio formados
por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais (ver Desenho 09),
abaixo especificados:

Pré-textuais: antecedem o texto propriamente dito e permitem a
identificacio e melhor utilizagdo do trabalho.

Textuais: parte fundamental do trabalho, que deve ser apresenta-
da de forma clara e objetiva, em linguagem acessivel ao publico a
que se destina.

Pos-textuais: complementam o texto.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 37



Desenho 09
Elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais



Marise Teles Condurti/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

7 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sio divididos em obrigatorios e opcionais,
sendo utilizados na seguinte ordem (ver Desenho 10):
Capas (obrigatorio);
lombada (opcional);
folha de rosto® (obrigatorio);
errata (opcional);
folha de aprovagio (obrigatério, exceto para os trabalhos de
iniciagdo cientifica);
dedicatéria (opcional);
agradecimento(s) (opcional);
epigrafe (opcional);
resumo em portugués (obrigatorio);
resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
lista de ilustracdes (opcional);
lista de tabelas (opcional);
lista de abreviaturas e siglas (opcional);
lista de simbolos (opcional);
sumario (obrigatorio).

> Unico elemento que traz informacoes em seu verso, que ¢ a ficha catalografica.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 39



Desenho 10
Elementos pré-textuais



Marise Teles Condurti/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

7.1 CAPAS

Elemento obrigatorio, que serve de prote¢io externa ao documento.
Apresentagio:
Papel cartdo Supremo, com 250g;

fundo bege, com tarjas em cores que definirdo os tipos de trabalho,
abaixo relacionados:

tese: azul marinho (ver Desenho 11);

dissertacio: vinho (ver Desenho 12);

TCC de especializagio:azul claro (ver Desenho 13);

TCC de graduagio: verde (ver Desenho 14);

monografia de iniciagdo cientifica: laranja (ver Desenho 15).

A encadernagio dos trabalhos académicos seguira os seguintes crité-
rios:

Qualificagio e defesa: em espiral para todos os tipos de documentos;
versio definitiva: usar espiral para os TCC’s de graduagio e capa
dura para as teses, dissertacdes, TCC’s de especializagdo e trabalhos
de iniciacio cientifica.

7.1.1 Primeira capa

Na primeira capa devem constar as informagdes indispensaveis a sua
identificagdo, sem uso do ponto final, distribuidas de forma harmonica,
na seguinte ordem (ver Desenhos 11, 12, 13, 14 e 15):

Nome da Institui¢io, Centro ou Nucleo do interior do Estado,
Departamento, Curso de Graduagdo e Programa;

logotipo da UEPA;

nome do(s) autor(es);

titulo;

subtitulo se houver;

nimero do volume, caso haja mais de um;

cidade da Instituigdo onde o trabalho for apresentado;

ano da entrega do trabalho.
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A seguir, sdo detalhadas as informagdes constantes da capa:

a) Nome da Institui¢io, Centro ou Nucleo do interior do Estado,
Departamento, Curso de Graduagio e Programa.
¥ Apresentagio:
Fonte Arial 14;
letras maitsculas e mintsculas;
margem esquerda da pagina.

b) Logotipo da UEPA
¥ Apresentagio:
Tamanho original;
margem direita da pagina, na mesma linha do nome da Instituigio.

¢) Nome do(s) autor(es)
% Apresentagdo:
Fonte Arial 16;
letras maitsculas e mintsculas;
centralizado(s) na pagina.

Em caso da existéncia de mais de um autor, os nomes devem ser apresen-
tados um abaixo do outro, com espago simples nas entrelinhas.

d) Titulo

Claro e preciso, que identifique o conteudo do trabalho.
Apresentagio:

Fonte Arial 16, em negrito;

letras maitsculas e mintsculas;

centralizado na pagina.

e) Subtitulo se houver

Deixar patente sua subordinagio ao titulo.
Apresentagao:

Fonte Arial 14, sem negrito;

letras maitisculas e mintsculas;
centralizado na pagina.
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Caso o titulo e o subtitulo ocupem mais de uma linha, usar espago simples
nas entrelinhas.

As palavras nao podem ser hifenizadas, exceto aquelas que originalmente
sao grafadas com hifen, tais como, pds-graduacao.

f) Numero do volume, havendo mais de um
Apresentagio:
Fonte Arial 12;

em algarismos arabicos (ver Desenhos 11 e 12);
margem direita da pagina.

Deve constar em cada capa a especificacao do respectivo volume.

g) Cidade da Institui¢do onde o trabalho for apresentado
¥ Apresentagio:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

centralizada na pagina.

h) Ano da entrega
¥ Apresentagio:

Fonte Arial 12;

centralizado na pagina.

7.1.2 Contracapa

A contracapa® (segunda e terceira capas) ndo apresentam informagdes.

¢ Segundo Ferreira (1986, p. 465), a contracapa ¢ “cada um dos lados internos (segunda
capa e terceira capa) de um livro, revista, folheto, etc.”.
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7.1.3 Quarta capa

Na quarta capa devem constar:

Logotipo da UEPA;

nome da Instituicio, Centro ou Nucleo do interior do Estado, De-
partamento, Curso de Graduagdo e Programa;

endereco.

A seguir, sdo detalhadas as informagdes constantes da quarta capa (ver
Desenho 16):

a) Logotipo da UEPA
Localizacio:

Parte inferior da pagina.

Apresentagio:

Em tamanho original;

centralizado na pagina.

b) Nome da Instituigdo, Centro ou Nucleo do interior do Estado,
Departamento, Curso de Graduagio e Programa.

Localizagio:

Abaixo do logotipo da UEPA.
Apresentagao:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;
centralizado na pagina.

¢) Endereco

Localizagio:

Abaixo do nome da Institui¢do, Centro ou Nucleo do interior do
Estado, Departamento, Curso de Graduagio e Programa.

Apresentagao:

Fonte Arial 12;
letras maitsculas e mintsculas;
centralizado na pagina.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacao 49



Marise Teles Condurt/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

sen o . o -
gﬁ llg'o%iuggo cie tﬁllﬁg%) %aeumverlsldade. normas p&éae%}f)resc tagao

uarta capa do tra conclusao de curso €cl1alizacao



Marise Teles Condurti/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

Desenho 17
Lombada



Marise Teles Condurt/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

7.2 LOMBADA

Elemento opcional, elaborado conforme a NBR 12225.

O ntmero de paginas é que determina a existéncia da lombada e esta
facilita a identificacio do documento nas estantes de bibliotecas, livrari-
as etc.

Deve conter os seguintes dados, impressos de cima para baixo, de
forma equilibrada (ver Desenho 17):

Nome do autor;

titulo do trabalho;

elementos alfanumeéricos de identificagio, como: volume e ano de
publicagio.

Apresentagio:

Fonte Arial, tamanho variando com a espessura da lombada;

letras maidsculas e mintsculas.

7.3 FOLHA DE ROSTO

Elemento obrigatério, que contém os dados essenciais a identifica-
¢do do trabalho (ver Desenhos 18, 19, 20, 21 e 22), devendo figurar na seguinte
ordem:

Nome do(s) autor(es);

titulo;

subtitulo se houver;

nimero do volume, caso haja mais de um;

nota indicando a natureza do trabalho académico;
cidade da Instituigdo onde o trabalho for apresentado;
ano de entrega do trabalho.

A folha de rosto é o unico elemento que traz informagdes em seu verso,
que ¢ a ficha catalografica.

A seguir, sdo detalhadas as informagdes constantes da folha de rosto:

a) Nome do(s) autor(es)
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* Apresentagio:
fonte Arial 14;
letras maitsculas e mintsculas;
centralizado(s) na pagina.

Havendo mais de um autor, os nomes devem ser apresentados um abaixo
do outro, em espago simples nas entrelinhas.

b) Titulo

Claro e preciso, que identifique o conteudo do trabalho.
Apresentagao:

Fonte Arial 14, em negrito;
letras maitisculas e mintsculas;
centralizado na pagina.

¢) Subtitulo se houver
Deixar patente sua subordinagio ao titulo.
Apresentagao:

Fonte Arial 12, sem negrito;
letras maitisculas e mintsculas;
centralizado na pagina.

Caso o titulo e o subtitulo ocupem mais de uma linha, usar espago simples
nas entrelinhas.

As palavras nao podem ser hifenizadas, exceto aquelas que originalmente
sdo grafadas com hifen, tais como, pds-graduacao.

d) Nimero do volume, havendo mais de um
* Apresentagao:

Fonte Arial 12;

margem direita da pagina.

Especificar o respectivo nimero, em algarismos arabicos, em cada folha de
rosto.
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e) Nota indicando a natureza académica do trabalho: objetivo (grau preten-
dido e outros), nome da instituicio a que ¢ submetido e area de concentra-
¢30 (ver Desenhos 18, 19, 20 e 21). Para trabalhos de iniciagdo cientifica substituir
a area de concentragio pela linha de pesquisa (ver Desenho 22).

Apresentagio:

Fonte Arial 10;

recuo de 8,5 cm da margem esquerda;

espago simples nas entrelinhas.

f) Nome do orientador e, se houver, do co-orientador:
Apresentagio:

Fonte Arial 10;

recuo de 8,5 cm da margem esquerda;

espaco simples nas entrelinhas.

g) Cidade da Institui¢do onde o trabalho for apresentado
Apresentagao:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mindsculas;

centralizada na pagina.

h) Ano de entrega

Apresentagao:

Fonte Arial 12;
centralizado na pagina.

7.3.1 Verso da folha de rosto

Contém a ficha catalografica (ver Desenho 23), elaborada de acordo com
o Cddigo de Catalogagio Anglo-Americano vigente.

¥ Apresentagio:
Fonte Arial 12;
espaco simples nas entrelinhas.

Deve ser solicitada a Biblioteca Central ou a Biblioteca do curso ao qual o
aluno esteja vinculado.
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7.4 ERRATA

Elemento opcional, que deve ser evitado, sendo recomendado, ape-
nas, em casos que comprometam o entendimento do texto (ver Desenho
24). Deve conter:

Referéncia do trabalho;
indicativo de folhas e linhas em que ocorreram os erros, com as devi-
das corregdes.

Localizacio:

Apos a folha de rosto.
Apresentagao:

Em folha solta;

indica-se a palavra ERRATA, em letras maitsculas, em negrito, cen-
tralizada na pagina.

7.5 FOLHA DE APROVACAO

Elemento obrigatdrio, exceto para os trabalhos de iniciagio cientifi-
ca, apresentado ap6s a folha de rosto (ver Desenho 25, 26, 27 e 28), elaborado
com as seguintes informagdes:

Nome do(s) autor(es);

titulo;

subtitulo se houver;

nota indicando a natureza académica do trabalho;

data de aprovagio da defesa;

nome, titulagdo e assinatura dos membros componentes da banca
examinadora e institui¢des a que pertencem.

Os trabalhos de inicia¢do cientifica nao apresentam folha de aprovacio.

A seguir, sdo detalhadas as informagdes constantes da folha de
aprovagao:
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a) Nome do(s) autor(es)
Apresentagao:
Fonte Arial 14;

letras maitisculas e mintsculas;
centralizado(s) na pagina.

b) Titulo

Apresentagao:

Fonte Arial 14, em negrito;

letras maitsculas e minusculas no inicio de cada linha e em nomes
proprios;

centralizado na pagina.

c) Subtitulo se houver

Apresentagao:

Fonte Arial 12, sem negrito;

letras maitsculas e minuasculas no inicio de cada linha e em nomes
proprios;

centralizado na pagina.

Caso o titulo e o subtitulo ocupem mais de uma linha, usar espago simples
nas entrelinhas.

As palavras nao podem ser hifenizadas, exceto aquelas que originalmente
sao grafadas com hifen, tais como, pds-graduacio.

d) Nota indicando a natureza académica do trabalho: objetivo (grau
pretendido e outros), nome da institui¢do a que é submetido e area de
concentragio.
¥ Apresentagio:

Fonte Arial 10;

recuo de 8,5cm da margem esquerda;

espaco simples nas entrelinhas.
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e) Data de aprovagio - dia, més e ano, separados por barra, em alga-
rismos arabicos (ver Desenhos 25, 26, 27 e 28).

Apresentagio:

Fonte Arial 12;
margem esquerda da pagina.

Colocada na versao definitiva do trabalho.

f) Assinatura, nome, titulagdo e instituigdo a que pertencem os mem-
bros componentes da banca examinadora.

Apresentagao:
Fonte Arial 12 (nome);

fonte Arial 10 (titulagdo e instituigdes);
margem esquerda da pagina.

As assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem
constar na versao definitiva do trabalho.

7.6 DEDICATORIA

Elemento opcional, no qual o autor homenageia ou dedica seu traba-
lho a parentes e/ou amigos ( ver Desenho 29).

. Localizagio:
Apbs a folha de aprovagio.
¥ Apresentacio:
Fonte Arial 12;
letras maitsculas e mintsculas;

sem escrever a palavra Dedicatoria;
margem direita, no canto inferior da pagina.
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Desenho 29
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7.7 AGRADECIMENTO(S)

Elemento opcional, no qual o autor se refere aqueles que contri-

buiram de forma significativa ao desenvolvimento do trabalho (ver
Desenho 30).

Localizagio:
Ap6s a folha da dedicatoria.
Apresentagio:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

indica-se a palavra AGRADECIMENTO(S), em letras maitsculas,
em negrito, centralizada na pagina.

7.8 EPIGRAFE

Elemento opcional, onde o autor apresenta uma citagdo com a indi-

cacio de autoria e deve ser relacionada com o tema do trabalho.

¥ ocalizacio:

70

Apos os agradecimentos, na margem direita (ver Desenho 31);
abaixo do titulo das se¢des, antecedendo o texto (ver Desenho 32);
Apresentagio:

Fonte Arial 12 (como elemento pré-textual);

fonte Arial 10 (abaixo dos titulos de secdes);

letras maitsculas e mintsculas;

sem escrever a palavra Epigrafe.
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7.9 RESUMO EM PORTUGUES

Elemento obrigatorio, elaborado de acordo com a NBR 6028.

E a apresentacio concisa das partes relevantes do texto (ver Desenho
33). Deve ser redigido pelo autor e possibilita ao leitor decidir sobre a
conveniéncia ou ndo de consultar o texto na integra.

A referéncia do trabalho deve anteceder o resumo.

¥ Localizagio:

Apos a epigrafe e antes do resumo em lingua estrangeira.
Apresentagio:

Composto de frases e nio da enumeragio de topicos;

inclui somente os pontos relevantes do trabalho;

deve ressaltar: o objetivo, o método, os resultados e as conclusdes;
ndo usar paragrafos e evitar abreviaturas, simbolos, fé6rmulas, equa-
¢Oes e diagramas;

verbo na voz ativa, na terceira pessoa do singular;

seguido pelas palavras-chave que representam seu contetido, sepa-
radas por ponto, antecedidas da expressdo Palavras-chave e o sinal
de dois pontos (:);

fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

indica-se a palavra RESUMO, em letras maiasculas, em negrito, cen-
tralizada na pagina.

Recomenda-se de 150 a 500 palavras.

7.10 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Elemento obrigatério. E a versio do resumo para idioma de divulga-
¢do internacional. Em inglés é denominado Abstract (ver Desenho 34), em
espanhol Resumen, em francés Résumé.
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¥ Localizagio:
Pagina seguinte a do resumo.
¥ Apresentagio:
Antecedido pela referéncia do trabalho;
seguido pelas palavras-chave que representam seu contetdo;
fonte Arial 12;
espago simples nas entrelinhas;
letras maitsculas e mintsculas;
indica-se a palavra resumo na lingua de tradu¢io (ABSTRACT,
RESUMEN ou R]::SUM]::), em letras maitisculas, em negrito, cen-
tralizada na pagina.

Nas teses de doutorado sao apresentados dois resumos em lingua estrangei-
ra, sendo um em inglés e outro em francés ou espanhol.

7.11 LISTA DE ILUSTRACOES

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifi-
co (laminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas, fluxogramas,
esquemas, mapas, quadros, desenhos e outros) com suas respectivas
paginas (ver Desenho 35).

Acima de dez ilustragdes, elaborar lista propria para cada tipo

(ver Desenho 36).

¥ Localizagio:

Apos a tradugio do resumo.
¥ Apresentagio:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

indicam-se as expressdes LISTA DE ILUSTRACOES, LISTA DE
QUADROS, LISTA DE GRAFICOS etc., de acordo com o traba-
lho, em letras maitsculas, em negrito, centrahzadas na pagina.
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Desenho 34
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7.12 LISTA DE TABELAS

Elemento opcional. Assim como as ilustragGes, as tabelas sio apre-
sentadas na seqiiéncia que aparecem no texto, com indicagio das pagi-
nas onde estdo localizadas (ver Desenho 37).
¥ Apresentagdo:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

indica-se a expressio LISTA DE TABELAS, em letras maiusculas,

em negrito, centralizada na pagina.
7.13 LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SIMBOLOS

Elemento opcional, com as abreviaturas, siglas e simbolos citados no
texto, em ordem alfabética, em lista propria para cada tipo, seguidos dos
seus significados por extenso (ver Desenho 38).

¥ Apresentagio:
Fonte Arial 12;
letras maitsculas e mintsculas;
indicam-se as expressdes LISTA DE ABREVIATURAS, LISTA DE
SIGLAS, LISTA DE SIMBOLOS, de acordo com o trabalho, em

letras maitsculas, em negrito, centralizadas na pagina.
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7.14 SUMARIO

Elemento obrigatério, que obedece a NBR 6027.
E a enumeragio das principais divisdes, se¢Oes e outras partes do

trabalho, na mesma ordem e grafia que a matéria nele se sucede, acom-
panhadas das respectivas paginas (ver Desenho 39).

Nio se deve confundir sumario com indice. O primeiro enumera

as segdes do trabalho, enquanto o segundo destaca as palavras/frases
significativas do texto.

¥ Localizaco:

Ultimo elemento pré-textual.
Apresentagio:

Fonte Arial 12;

os indicativos’ e titulos de se¢io sdo apresentados com a mesma
tipologia que aparecem no trabalho, seguidos pelo ntimero da
pagina correspondente;

os indicativos de se¢des sdo alinhados a esquerda da pagina;

caso o titulo e o subtitulo das se¢des ocupem mais de uma linha,
devem ser alinhados pela margem do titulo;

elementos preé-textuais nio constam do sumario;

obras com mais de um volume devem trazer o sumario completo do
trabalho, em todos os volumes;

indica-se a palavra SUMARIO centralizada na pAgina, em letras maiis-
culas, em negrito.

2

O sumario € o ultimo elemento pré-textual.
O indice € o ultimo elemento poés-textual.

7 Segundo a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2003a, p.1), o indicativo é o

“Numero ou grupo numérico que antecede cada secio do documento”.
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8 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sio formados pela introdugdo, pelo corpo do
trabalho ou desenvolvimento, isto &, as partes que compdem o texto, e
pela conclusio, conforme abordados a seguir (ver Desenho 40):

Introducio;
desenvolvimento;
conclusio.

8.1 INTRODUCAO

Parte inicial do texto, na qual o autor expde o assunto, esclarece so-
bre os objetivos, métodos e procedimentos seguidos.

8.2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do texto, sendo dividido em se¢des e subsecdes que
variam em fungio da abordagem do tema e do método utilizado.

O trabalho deve ser dividido em partes, visando facilitar a exposicio
da matéria e sua localizagio no sumario, de acordo com a NBR 6024
Numerag¢io Progressiva dos Documentos (ver 5).

8.3 CONCLUSAO

E a analise final do trabalho. O autor responde os questionamentos
levantados na introdugdo, manifestando seu ponto de vista.
Podem ser apresentadas recomendagdes e/ou sugestdes.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 85



Marise Teles Condurt/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

sen é
roducao CLCntlﬁCa na universidade: normas para apresentagao
lementos textuais



Marise Teles Condurti/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

9 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais sio divididos em obrigatorios e
opcionais, sendo utilizados na seguinte ordem  (ver Desenho 41):

Referéncias (obrigatorio);

glossario (opcional);

apéndice(s) (opcional);

anexo(s) (opcional);

indice(s) (opcional).

9.1 REFERENCIAS

Elemento obrigatorio, elaborado conforme a NBR 6023.
E a listagem dos documentos consultados para elaboragio do texto e
citados no trabalho (ver Desenhos 42, 47 ¢ 48).

¥ Localizacio:
Primeiro elemento apds a conclusio;
no final do trabalho.
¥ Apresentagio:
Fonte Arial 12;
cada referéncia deve ser alinhada a margem esquerda da pagina, em
espaco simples e separadas entre si por espago duplo;
indica-se a palavra REFERENCIAS, em letras maitsculas, em
negrito, centralizada na pagina.
Para compor cada referéncia, observar a segio 10.
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9.2 GLOSSARIO

Elemento opcional. Lista de palavras pouco usadas, termos técni-

cos e cientificos, expressOes regionais etc. e seus significados (ver De-
senho 43).

¥ Localizagio:

Apos as referéncias.

Apresentagio:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

os termos sio relacionados em ordem alfabética;

indica-se a palavra GLOSSARIO, em letras maitisculas, em negrito,
centralizada na pagina.

9.3 APENDICE(S)

Elemento opcional. Matéria elaborada pelo autor como complemen-

to de suas idéias (ver Desenho 44).

90

Localizacio:

Apbs o glossario.

Apresentagio:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

pode ter numeragio independente do texto do trabalho, inclusive
com notas, ilustragdes etc.;

cada apéndice ¢é identificado por letras maitsculas consecutivas, tra-
vessio e respectivos titulos;

caso ultrapassem as 23 letras do alfabeto, usar letras maitsculas
dobradas (AA, AB, AC etc.);

indica-se a palavra APENDICE(S), em letras maitisculas, em negri-
to, centralizada na pagina.
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9.4 ANEXO(S)

Elemento opcional. Texto ou documento nio elaborado pelo autor,
incluido no final do trabalho, com a finalidade de fundamentar, com-
provar e ilustrar (ver Desenho 45).
¥ Localizagdo:

Apds ofs) apendice(s).
¥ Apresentagio:

Fonte Arial 12;

letras maitsculas e mintsculas;

cada anexo ¢ identificado por letras maitsculas consecutivas, traves-

sdo e respectivos titulos;

caso ultrapassem as 23 letras do alfabeto, usar letras maitsculas do-

bradas (AA, AB, AC etc.);

indica-se a palavra ANEXO(S), em letras maitsculas, em negrito,

centralizada na pagina.
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9.5 INDICE (S)

Elemento opcional que obedece a NBR 6034.

Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério,
que localiza e remete para as informagdes contidas no texto. Podem ser
de autor, de assunto, nome geografico, datas etc.

Conforme mencionado ndo confundir indice com sumario. O pri-
meiro destaca as palavras/frases significativas do texto, enquanto o se-
gundo enumera as secdes do trabalho. O indice é o Ultimo elemento
pos-textual e o sumario € o Ultimo elemento pré-textual (ver Desenho 46).

¥ Localizacio:
Apbs ofs) anexo(s).
¥ Apresentagio:
Fonte Arial 12;
letras maitisculas e mintsculas;
a paginagdo deve ser consecutiva a do texto;

os termos selecionados sdo seguidos das paginas onde estdo locali-

zados;
indica-se uma das expressdes INDICE DE ASSUNTO, INDICE

CRONOLOGICO etc., de acordo com o trabalho, em letras

maitsculas, em negrito, centralizada na pagina.

As informacoes contidas nos indices sao retiradas do texto, do preficio,
notas de rodapé, anexos e apéndices, nao se incluindo os elementos da
folha de rosto, dedicatéria, sumario e/ou resumo.
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10 REFERENCIA: ELABORACAO

Elemento obrigatdrio, elaborado de acordo com a NBR 6023.

Segundo a Associagio Brasileira de Normas Técnicas (2002b, p. 2)
referéncia é o “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados
de um documento, que permite sua identificagio individual”.

Denomina-se de Referéncias a lista contendo documentos padroni-
zados e utilizados na elaboracio de um trabalho académico.

¥ Localizacio:

Em lista, denominada referéncias, apresentada no final do trabalho
(ver Desenhos 42, 47 e 48).

Antecedendo os elementos pré-textuais: errata (ver Desenho 24), resu-
mo em portugués (ver Desenho 33) e resumo em lingua estrangeira (ver
Desenho 34).

¥ Apresentagdo em lista:

Deve ser alinhada a margem esquerda do texto;

espago simples nas entrelinhas e separadas entre si por espago duplo;

a pontuagdo obedece a padrdes internacionais e deve ser uniforme
na listagem.

Ordenagio:

Em ordem alfabética (ver Desenhos 42 e 47);
Em seqiiéncia numerica (ver Desenho 48)

Autor e/ou titulos repetidos, substituir por travessao equivalente a seis
espacos, cada.

A seguir serdo mostrados os elementos que formam a referéncia:
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10.1 AUTORIA

Um autor:

SILVA, Elizabeth Pessda Gomes da.

Dois autores:

MOREIRA, Ida Maria Pereira; GONCALVES, Leila Suely Car-
valho.

Trés autores:

FURTADO, Mariana dos Anjos Castro; PUTY, Marilia Caste
lo Branco; BARROS, Joio Guilherme Pereira.

Mais de trés autores:

SINIMBU, Carlos Augusto Barroso et al.

Sem autoria:
Entrada pelo titulo, com a primeira palavra em letras maitsculas,
incluindo artigos quando for o caso.

DESENVOLVIMENTO econdmico da Amazonia.

Autor entidade:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE EDITORES CIENTIFICOS.

BELEM. Prefeitura.

BRASIL. Congresso. Camara dos Deputados.
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BRASIL. Congresso. Senado.

BRASIL. Constituigio (1988).

BRASIL. Ministério do Meio Ambiente.

IGREJA CATOLICA. Arquidiocese de Belém.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM
CIENCIA E TECNOLOGIA.

PARA. Assembléia Legislativa.

PARA. Governador (1995 -2002: Almir Gabriel).

PARA. Secretaria Executiva de Ciéncia, Tecnologia e Meio
Ambiente.

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Educacio.

SEMINARIO SOBRE PUBLICAC@ES OFICIAIS
BRASILEIRAS, 4., 1981, Brasilia.

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA. Centro de Ciénci-
as Sociais e Educacio.

Coletinea de varios autores:

Organizador:

NOVAES, Adauto (Org.).

Coordenador:

BARDALEZ HOYOS, Juan L. (Coord.).
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Editor:

SILVA, Mariana (Ed.).

10.2 TITULO E SUBTITULO

Devem ser separados entre si pelo sinal de dois pontos;

o titulo deve ser destacado tipograficamente com negrito e o
subtitulo ficard sem destaque:

MENDES, Iran Abreu. O uso da histdria no ensino da
matematica: reflexdes tedricas e experiéncias.

10.3 EDICAO

Utilizar a abreviatura dos nimeros ordinais e da palavra edigdo, na
forma adotada na lingua do documento;

indicam-se os acréscimos a edi¢io de forma abreviada;
a primeira edigdo ndo deve ser indicada.

ALVES, Rubem. Estérias de quem gosta de ensinar. 15. ed.

SMITH, Robert. Dance. 5th. ed.

10.4 LOCAL

100

Indica-se a cidade de publicagio;
homonimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, pais etc.;

caso existam duas cidades para uma editora, indicar a primeira ou
a mais destacada;

quando a cidade ndo consta no documento e ¢é identificada em
outra fonte, esta é colocada entre colchetes;

quando nio se sabe o local, indicar a expressio sine loco, abre-
viada, entre colchetes [S. 1.].
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ALVES, Rubem. EstOrias de quem gosta de ensinar. 15. ed.
Sdo Paulo (SP):

FERNANDES, Helena. Psicologia. 2. ed. rev. e ampl. [S.1.]:

10.5

EDITORA

Indicar tal como figura no documento, abreviando-se os preno-
mes e suprimindo-se palavras de natureza comercial, dispensaveis
para sua identificagio;

duas editoras indicam-se ambas com seus respectivos locais;
mais de trés editoras, indica-se a primeira ou de maior destaque;

sem editora, informa-se a expressdo sine nomine, abreviada, entre
colchetes [s.n.].

ALVES, Rubem. EstOrias de quem gosta de ensinar. 15. ed.
Sdo Paulo (SP): Cortez,

LACOSTE, Jean. A filosofia da arte. Rio de Janeiro: J. Zahar,

POPPER, Karl; ECCLES, John. O eu e seu cérebro. Sio Paulo
(SP): Papirus; Brasilia (DF): UNB,

FERNANDES, Helena. Psicologia. 2. ed. rev. e ampl. [S.L: s.n.],

10.6

DATA

Indica-se em algarismos arabicos;
por ser elemento importante, o ano deve ser sempre indicado.
Quando aproximado, apresenta-se entre colchetes.

MENDES, Iran Abreu. O uso da histdria no ensino da matema-
tica: reflex3es teoricas e experiéncias. Belém: EDUEPA, 2001.

Producio cientifica na universidade: normas para apresentacio 101




Marise Teles Condurt/Maria da Conceicdo Ruffeil Moreira

FERNANDES, Helena. Psicologia. 2. ed. rev. e ampl. [S.L:
s.n., 1989].

10.7 DESCRICAO FISICA

Quando o documento for constituido de um volume, indica-se o nd-
mero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f8.

MENDES, Iran Abreu. O uso da histdria no ensino da mate-

matica: reflexdes teodricas e experiéncias. Belém: EDUEPA,
2001. 90 p.

MOREIRA, Ida Maria Pereira; GONCALVES, Leila Suely Car-
valho. Corporeidade: reflexdes sobre a sensibilidade humana e
artistica no meio liquido. 2001. 48 f. Trabalho de Conclusio de

Curso (Especializacdo em Pedagogia do Movimento Humano) -
Universidade do Estado do Para, Belém, 2001.

Documentos com mais de um volume, indica-se o nimero total de
volumes, seguido da abreviatura v.

CARDOSOQO, Sara. Matematica. Belém: [s.n.], 1996. 2 v.

Caso a consulta seja de parte de documento, indicam-se as paginas ini-
cial e final, precedidas da abreviatura p. ou f. ou o nimero do volume.

SILVA, Ana Kely. Tendéncias atuais da educagio superior. Comu-
nicagdo Universitaria, Belem, v. 1, n. 3, p. 58-61, 2001.

Documentos nio paginados ou com paginagdo irregular, indica-se
esta caracteristica.

% A folha € formada por duas pédginas: o anverso e o verso. Alguns trabalhos, como os _
académicos, sio impressos apenas no anverso e, neste caso, indica-se o f (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002b).
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FERNANDES, Helena. Psicologia. 2. ed. rev. e ampl. [S.L.:
s.1., 1989]. Paginagio irregular.

10.8 SERIES E COLECOES

Indica-se entre parénteses, seguida de virgula e da numeragio, se hou-
ver, em algarismos arabicos.

FERNANDES, Helena. Psicologia. 2. ed. rev. e ampl. [S.L.:
s.n., 1989]. Paginacio irregular. (Universo, v. 2).

10.9 NOTAS

Informagdes complementares necessarias a identificagio do documen-
to devem ser incluidas ao final das referéncias, sem destaque tipografico:
Mimeografado:

AZEVEDO, Ricardo. Geografia do Brasil. Campinas: [s.n.],
1985. 15 f. Mimeografado.

No prelo:

MORALIS, Tdlio. Comércio exterior. Petropolis: Letras,
2003. No prelo.

Nos trabalhos académicos indica-se o tipo de documento (trabalho
de conclusio de curso, dissertagdo, tese etc.), o grau, entre parénteses, a
vinculagdo académica, o local e a data da defesa, mencionada na folha de
aprovagio, se houver:

MOREIRA, Ida Maria Pereira; GONCALVES, Leila Suely Car-
valho. Corporeidade: reflexdes sobre a sensibilidade humana e
artistica no meio liquido. 2001. 48 {. Trabalho de Conclusio de
Curso (Especializacio em Pedagogia do Movimento Humano) -

Universidade do Estado do Para, Belém, 2001.
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11 REFERENCIA: POR TIPO DE DOCUMENTO

Apelagio civel:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacio Civel
n.42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos San-
tos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de Pernambuco.
Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997. Lex- Ju-
risprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sio Paulo,
v.10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

Arquivo em disquete:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Cen-
tral. Normas.doc: normas para apresentacio de trabalhos.
Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 % pol. Word for Windows 7.0.

Artigo de jornal:

PALACIOS, Fernando. O retrocesso anunciado. O Liberal,
Belém, 7 ago. 2003. Atualidades, p. 4.

Artigo de periddico:

SILVA, Ana Kely. Tendeéncias atuais da educacio superior. Co-
municagio Universitaria. Belém, v. 1, n. 3, p. 58-61, 2001.

Artigo publicado em periddico, jornal, em meio eletronico:

DIAS, Eduardo Wense. Ensino e pesquisa em Ciéncia da Informa-
¢do. Datagramazero, v.3, n.5, out. 2002. Disponivel em: <http:/
www.dgz.org.br/out02/Art 02.htm>. Acesso em: 13 maio 2003.

Banco de dados:

BIRDS from Amapa: banco de dados. Disponivel em: <http:/
www.Bdt.org/bdt>. Acesso em: 25 nov. 1998.
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Capitulo de livro:

FOSSA, John A. Intuicionismo, matematica e educagio matema-
tica. In: . Ensaios sobre a educagio matematica. Belém:
EDUEPA, 2001. cap. 2, p. 19-38. (Série Educagio, 2).

Compact disc:

ADELBERT; FOINQUINOS, Gileno. Cacique Mamuta. Belém:
Estudos Audio Mix, 1988. 1 CD. Projeto musical patrocinado pelo
Banco da Amazonia.

Conjunto de transparéncias:

A AMAZONIA ¢é nossa. Sio Paulo: Vere, 1991. 18 transparén-

cias, color.

Constitui¢io:

BRASIL. Constituigdo (1988). Constituicio da Republica Fede-
rativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado, 1988.

Decreto:

BRASIL. Decreto n° 66, de 25 de setembro de 2003. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executi-
vo, Brasilia, 26 set. 2003. Secio 1, p. 00002.

Dicionario:

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario da lin-

gua portuguesa. 2. ed.rev.e aum. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1986.

Dissertagdo:

ARAGAO, Marta Genli Soares. Entre o desejo e o prazer: a
criatividade, a aprendizagem. 1998. 106 {. Dissertagdo (Mestrado em
Educagio) - Universidade Metodista de Piracicaba, Piracicaba, 1998.
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E-mail:

ACCIOLY, F. Publicacio eletronica [mensagem pessoal]. Mensa-
gem recebida por <mtmendes@uol.com.br> em 26 jan. 2000.

Emenda constitucional:

BRASIL. Constituigio (1988). Emenda constitucional n. 9, de 9
de novembro de 1985. Lex - Coletanea da legislagdo e jurispru-
déncia: legislacio federal e marginalia. Sdo Paulo, v.59, p.1966,
out./dez. 1995.

Entrevista:

MORIN, Edgar. Ninguém sabe o dia que nascera. Entrevistador:
Ed-mond Blattchen. Sio Paulo: UNESP; Belém: EDUEPA, 2002. 94
p.- (Nomes de Deuses).

Evento:

ENCONTRO DA ADMINISTRACAO SUPERIOR, 2., 1996,
Belém. Relatorio final ... Belem: UEPA, 1996. 16 p. (Série Uni-
versitaria, 3).

Evento em meio eletrdnico:

SEMANA ACADEMICA, 8., 2003, Belém. Anais ... Belém:
UEPA.Centro de Ciéncias Sociais e Educacio, 2003. 1 CD-ROM.

Fita de video:

MARAVILHAS da natureza. Produgio de Reader’s Digest. [S. L.,
1998?]. 1 videocassete (7Omin), VHS, son., color. (As Grandes
Maravilhas do Mundo).
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Folder:

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA. Biblioteca Cen-
tral. Biblioteca Central: atividades. Belém, 2002. 1 folder.

Fotografia:

LOBATO, Paulo. O agai. Nosso Para: sabores selvagens. Belém,
v. 7, p. 94, dez. 2000. 1 foto, color. 12 cm x 29 cm.

Fotografias:

AVILA, A. C. &. Estacio da luz. 1980. 1 4lbum (31 fot.) : p&b;

varias dimensdes.

Guia:

BRASIL: roteiros turisticos. Sao Paulo: Folha da Manhj, 1995.
319 p., il. (Roteiros turisticos Fiat). Inclui mapa rodoviario.

Habeas-Corpus:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas
corpus n. 181.636-1, da 6* Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado de Sio Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex
Jurisprudéncia do STJ e Tribunais, Regionais Federais, Sdo Paulo,
v.10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

Internet - pagina

MEIO ambiente. Disponivel em: < http:/www.meioambientehp.
hpg.ig.com.br/ >. Acesso em: 24 fev. 2005.

Legislagio:

PARA. Lei n. 5.887, de 9 de maio de 1995. In: PARA. Secretaria
Executiva de Ciéncia, Tecnologia e Meio Ambiente. Lei n. 5.887,
de 9 de maio de 1995. Belém, 1995. 46 p.
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Legislagio em meio eletronico:

BRASIL. Lei n. 9.532, de 10 de dezembro de 1997. Disponivel em:
<www.planalto.gov.br >. Acesso em: 2002.

Livro:

MIRANDA, Henrique Rodrigues de. Diagnéstico participativo:
a experiéncia de Igarapé Miri - PA. Belém: UEPA, 2001. 86 p.

Mapa:

REGIAO Metropolitana de Belém. Belém: [s.n.], 2000. 1 mapa.
Escala 1:600.000.

Medida proviséria:

BRASIL. Medida proviséria n° 131, de 25 de setembro de 2003.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Exe-
cutivo, Brasilia, DF, 26 set. 2003. Se¢do 1, p. 00001.

Monografia em meio eletronico:

SILVA, Maria Vitéria. O meio ambiente urbano. Versio 1.0.
[S.l.:s. n.], 1998. 1 CD-ROM.

Parte de evento:

MENDES, Iran A. A historia da matematica como suporte meto-
dolégico para o ensino-aprendizagem da matematica em cursos de
formacio de professores. In: SEMINARIO NACIONAL DE
HISTORIA DA MATEMATICA, 1., 1995, Recife. Resumos...
Recife: UFPE, 1995. p. 14.
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Parte de monografia em meio eletronico:

FIGUEIREDO, Maria Albertina. Informacio. In: . A co-
municagio cientifica. [S. L.: s. n.], 2003. Disponivel em: <http:
/www.pesquisa.com.br>. Acesso em: 18 fev. 2004.

Parte de publicagdo periddica:

COMUNICACAO UNIVERSITARIA. Belém: UEPA. Centro
de Ciéncias Sociais e Educacio, v. 1, n. 3, 2001.

Partitura:

FOURE, Gabriel. Dolly: 06 original pieces. New York: International
Music Company, [19--?]. 1 partitura (41 p.). Piano.

Publicagio periddica:

COMUNICAQAO UNIVERSITARIA. Beléem: UEPA. Centro
de Ciéncias Sociais e Educagio, 1996 - . Irregular. ISSN 1517- 7866.

Resolu¢io do Senado:

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugio n. 17, de 22 de maio de
1991. Colegdo de Leis da Repuiblica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

Stmula:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n. 14. In:
Sumulas. Sio Paulo: Associagdo dos Advogados do Brasil, 1994.
p. 16.

Sumula em Homepage:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n. 14.. Disponivel
em: <http://www.stl.gov.br>. Acesso em: 29 nov. 1999.
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Tese:

SILVA, Elizabeth Pessoa Gomes da. Cria¢des e mudangas: o Ballet
Stagium na cena paulistana - década de 70. 1999. 299 {. Tese (Dou-
torado em Comunicagio e Artes) - Universidade Mackenzie, Sio
Paulo, 1999.

Trabalho de conclusio de curso de especializagio:

MOREIRA, Ida Maria Pereira; GONCALVES, Leila Suely Car-
valho. Corporeidade: reflexdes sobre a sensibilidade humana e
artistica no meio liquido. 2001. 47 f. Trabalho de Conclusio de
Curso (Especializagio em Pedagogia do Movimento Humano) -
Universidade do Estado do Para, Belém, 2001.

Trabalho de conclusio de curso de graduagio:

PANTOJA, Katia Regina Leitio; RODRIGUES, Risonilda Lima.
A atual situagio do ensino de ciéncias em Vila dos Cabanos -
Barcarena. 2001. 96 f. Trabalho de Conclusio de Curso (Graduagio
em Magistério do Pré-Escolar a 1° e 4* Série do Ensino Fundamental)
- Universidade do Estado do Para, Belém, 2001.

Trabalho de iniciagio cientifica:

BRITO NETO, Anibal Correia; TEIXEIRA, Hugo Martins. Pen-
samento pedagdgico em educagio fisica: teoria e pratica em esco-
las publicas de Belém - Para. 2003. 43 {. Trabalho de Iniciagio
Cientifica (Motricidade Humana) - Universidade do Estado do Para,
Belém, 2003.

Verbete:

INFORMAGCAO. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda.
Novo dicionario da lingua portuguesa. 2. ed.rev. e aum. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1986. p. 944.
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12 CITACOES

Elemento obrigatorio, elaborado de acordo com a NBR 10520.

A citacio ¢é a indicac¢io de informacio extraida de outra fonte, com a
finalidade de respaldar, esclarecer ou ilustrar o assunto apresentado. Pode
ser direta, indireta e citagdo de citagdo, abaixo especificadas:

a) Citagdo direta - transcrigdo textual de parte do documento consultado;
b) citagio indireta - texto baseado no documento consultado;

¢) citagdo de citagdo - transcrigdo direta ou indireta de um texto
que ndo se teve acesso ao original.

A forma de citar os documentos no texto obedece a dois tipos de
sistemas de chamada de citagio: autor-data e numérico. O autor esco-
lhera apenas um e aplicara em seu trabalho.

12.1 SISTEMA AUTOR-DATA

A indicagio de fonte é feita pelo sobrenome do autor e ano de publi-
cagao (ver Desenho 47).

¥ Localizacio:
No texto.
u «
Apresentagao:
A indicacio da fonte consultada é feita de acordo com a NBR 6023
-Referéncias (ver 10) e deve ser apresentada da seguinte forma:

Pelo sobrenome do(s) autor(es), seguido(s) da data
de publicagdo:

(ALMEIDA, 2001)

Pela instituigdo responsavel, seguida da data de pu-
blica¢io:

(UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA, 2002)
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Pela primeira palavra do titulo, incluindo artigo, pre-
posicdo, se for o caso, seguida de reticéncias e data de
publicagio:

(O DESENVOLVIMENTO ..., 1966)

A citagio pelo sobrenome do autor, pela instituigdo respon-
savel ou titulo incluido na sentenca deve ser em letras maitscu-
las e mintsculas e, quando estiver entre parénteses, deve ser em
letras maiusculas:

Citacdo na sentenga:

De acordo com Ecologia... (1995), a qualidade...

No final da citagio, entre parénteses:

(ECOLOGIA ..., 1995)

Citagdo direta:
No texto, com até trés linhas, é colocada entre aspas
duplas. Caso tenha aspas no interior da citagio, estas
devem ser simples:

Entretanto, Pearson (1973, p.15) enfatiza que
“informagdo ndo tem que ter um ‘valor absoluto’, mas
um valor que é dependente do tempo em que chega
a0 usuario em potencial”.

Com mais de trés linhas é usada com recuo de 4 cm
da margem esquerda, fonte Arial 10, sem as aspas e com
espaco simples nas entrelinhas:

Isso tenho até agora. Para mim, a danca moderna é
realmente completa, é a unido entre o espirito e o
corpo, é a descoberta. A concretizagio de cada mo-
vimento, [...], nenhum gesto deve ser gratuito

(NAVAS, 1982, p. 31).
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Apos a data, deve-se indicar, de forma abreviada, a(s)
pagina(s), volume(s), tomo(s) ou se¢io(des) da fonte con-
sultada, separados por virgula:

(MOREIRA, 1989, v. 3, p. 71)

Citagio indireta:

A indicagdo da(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou
segdo(des) € opcional;

diversos documentos da mesma autoria, publicados

em anos diferentes e mencionados simultaneamente,
usar as datas separadas por virgula.

(MONTEIRO, 1973, 1999, 2001)
(SILVA; CASTRO, 1999, 2000)

Diversos documentos de varios autores, menciona-
dos simultaneamente - devem ser separados por ponto-
e-virgula, em ordem alfabética.

(BARBOSA, 1998; CAMPOS, 2002; SILVA, 1999)

Citagio de citagio:

A indicagio é feita pelo sobrenome do autor, insti-
tuigdo ou titulo, conforme o caso, seguido da expres-
sdo apud ’ e a citagio do trabalho consultado. Somente
a obra consultada é indicada nas referéncias:

Piaget (apud BECKER, 1993)

® Apud: expressao latina que de acordo com a Associagao Brasileira de Normas Técnicas
(2002a) significa citado por, conforme ou segundo, que pode ser usada no texto (siste-
ma de citagio autor-data) e em lista de referéncias (sistema de citagio numérico).

1% Interpolar, segundo Ferreira (1986, p. 959), é “alterar, completar ou esclarecer (um
texto), nele intercalando palavras ou frases que lhe sio estranhas”.
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Deve-se indicar:

Supressdes: com colchetes e reticéncias [...];

Para Piaget (apud BECKER, 1993) “o conhecimen-
to ndo é dado nem na bagagem hereditaria nem nas
estruturas dos objetos [...]".

Interpolagdes'®, comentarios: entre colchetes [ ];

Reigota (1991, p.24) assim define meio ambiente:

o lugar determinado ou percebido onde os ele-
mentos naturais e sociais estdio em relagdes dina-
micas e em integragdo. [Essas relagdes] implicam
processos de criagio cultural e tecnoldgica e pro-
cessos historicos e sociais de transformagio do meio
natural e construido.

Enfase ou destaque: com grifo ou negrito ou italico:

Grifo nosso, entre parénteses, aps a citagdo;

Para Piaget (apud BECKER, 1993, grifo nosso) “o
conhecimento nio ¢ dado nem na bagagem heredita-
ria nem nas estruturas dos objetos [...]".

Grifo do autor, entre parénteses, apds a citagdo, caso o
destaque faga parte do documento consultado:

Meio ambiente é também considerado “um ambi-
ente na qual nio se separe ambiente-social de ambi-
ente-natural, onde se observe o ser homem em mu-

tua equivaléncia enquanto ser-cultural/ser-natural”
(OLIVEIRA, 1993, p. 15, grifo do autor).

1% Interpolar, segundo Ferreira (1986, p. 959), ¢ “alterar, completar ou esclarecer (um
texto), nele intercalando palavras ou frases que lhe sao estranhas”.
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Informagdes verbais:

Dados obtidos por meio de palestras, debates etc.,
indicar, entre parénteses, a expressio informagio ver-
bal. Em notas de rodapé, mencionar os elementos dis-
poniveis das informagdes.

N3o constam das referéncias.

Um caminho alternativo para a comunicagio cienti-
fica na Internet tem sido os Arquivos abertos (open
archives), que viabilizam a publicagdo de textos na
Internet, dinamizando o processo de comunicagio en-
tre os pares [...] (informagio verbal)'.

Na nota de rodapé:

!Palestra proferida por Ligia Café no Seminario Nacional de Bi-
bliotecas Universitarias, Recife, 2002.

Trabalhos em fase de elaboracio:

Indicar, entre parénteses, a expressio em fase de ela-
boragdo. Em notas de rodapé, mencionar os elemen-
tos disponiveis do trabalho.

N3io constam das referéncias.

A auséncia de coleta e tratamento dos esgotos sa-
nitarios e dos residuos solidos facilita a proliferagio
de doengas, o que prejudica a qualidade de vida da
populagio. Assim, é imprescindivel que seja dada aten-
¢do ao planejamento da expansio urbana (em fase de
elaboragio) !.

Na nota de rodapé:

!Saneamento em areas urbanas, de autoria de José Almir Rodrigues
Pereira, a ser editado pelo NUMA/UFPA, set. 2004.
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Trecho traduzido pelo autor:

Incluir, apds a chamada da citagio, a expressdo tra-
dugio nossa, entre parénteses.

Segundo Garvey (1979, p. 10, tradugio nossa), a

comunicagio cientifica é o
espectro completo das atividades de informagio que
ocorre entre os produtores da informagio cientifi-
ca, desde o inicio de suas pesquisas até a publicacio
dos seus resultados e a aceitagio e incorporacio dos
mesmos como parte do corpo de conhecimentos.

Coincidéncias nas cita¢des:

Mesmo sobrenome e data:

Usar as iniciais dos prenomes. Caso ainda sejam
iguais, colocar os prenomes por extenso:

(VIEIRA, C., 1999)
(VIEIRA, R., 1999)

(VIEIRA, Carla, 1999)
(VIEIRA, Celso, 1999)

Documentos de um mesmo autor, com a mesma
data de publicagio:

Usar letras mintsculas apds a data e sem espago,
conforme citada na lista de referéncias.
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E finalmente Leff (apud MAIMON, 1993a, p.32),
cuja idéia de interdisciplinaridade ambiental nio se
limita aos vinculos das ciéncias existentes, a uma co-
laboragio de especialistas de diferentes disciplinas e a
integracio com a realidade para o estudo de sistemas
ambientais complexos, mas é um processo de recons-
trugdo da racionalidade social pela reformulagio dos
saberes constituidos.

Na lista de REFERENCIAS:

MAIMON, Dalia. A economia na compreensio dos
fendmenos ambientais. IN: BARDALEZ HOYOS,
Juan L. (Org.). Interdisciplinaridade: (re)invencio

de um saber. Belém: UFPA.NUMA, 1993a.

12.2 SISTEMA NUMERICO
A indicagio da fonte é feita em numeragio arabica sequencial, cres-
cente, remetida a lista de referéncias ao final do trabalho (ver Desenho 48).

¥ Localizacio:
Lista de REFERENCIAS no final do trabalho.
¥ Apresentagio:

A indicagio pode ser feita entre parénteses, colchetes ou em ex-
poente, apds a citagio;
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a primeira citagio de uma obra referenciada deve ser informada de
forma completa e a0 se repetir as citacdes na mesma pagina, usar
as expressdes latinas:

apud" (citado por);

ibidem ou ibid. (na mesma obra);

idem ou id. (mesmo autor);

opus citatum ou op. cit. (obra citada);

passim (aqui e ali).

12.3 NOTAS DE RODAPE

Deve-se usar para notas explicativas, esclarecimentos ou comentari-
os que nio podem ser incluidos no texto (ver Desenho 49).

¥ Localizacio:

Dentro das margens, separadas do texto por um filete de 3cm, alinha-
do a margem esquerda;

na pagina em que esta indicada a nota no texto.

¥ ~
Apresentagio:

Numeragdo unica e consecutiva, em expoente, em
algarismos arabicos;

fonte Arial 10;
espaco simples nas entrelinhas.

! Unica expressao latina que pode ser usada no texto.
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Desenho 49
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